АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 13»  июня   2012 г.                    № 16                    п. Кировский

«Об  утверждении  административного регламента предоставления  муниципальной  услуги «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных 
сооружений местного значения»

  В  соответствии   с  Федеральным  законом от 27.07.2010 г  № 210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»,  руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Главы администрации Кировского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия от 03.11.2011 года №3,  Уставом  Кировского  сельского   муниципального  образования Республики Калмыкия,

п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить прилагаемый административный  регламент предоставления  муниципальной  услуги «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных  сооружений местного значения
2.Контроль    исполнения  настоящего    постановления   оставляю  за  собой.

 Глава  Кировского 

сельского муниципального 

образования Республики  Калмыкия  



И.С.Стульнев

Приложение 

к постановлению Главы Администрации 

Кировского  СМО РК 

от 13 июня  2012 г.   №  16
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных 
сооружений местного значения»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента
1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения» (далее - Регламент) регулирует отношения, возникающие в связи с геологическим изучением, использованием и охраной недр территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, в целях защиты интересов населения, а также прав пользователей недр, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения», основание и порядок принятия решений об отказе в оказании муниципальной услуги.
1.1.2.Регламент устанавливает единые требования к предоставлению муниципальной услуги на территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия и несёт заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги – «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения» (далее - муниципальная услуга).
1.2.Описание заявителей
Муниципальная услуга предоставляется субъектам предпринимательской деятельности, иностранным гражданам, юридическим лицам, Министерству природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Калмыкия в лице администрации Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия. 

1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Адрес администрации Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия  (далее - Администрация):

 359407, Республика  Калмыкия,  Сарпинский  район,  п. Кировский, ул. Почтовая, 11
1.3.2. График работы Администрации:

понедельник – пятница: с 9.00   до 18.00 часов;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Телефон/факс 8(84741) 33-1-22 
1.3.3. Адрес электронной почты Администрации: kirovskiy_smo@mail.ru
1.3.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  графике (режиме) работы Администрации, а также информация  о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на интернет сайте Сарпинского районного муниципального образования Республики Калмыкия: www.sarpinskoe_rmo.ru, 

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою  фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут.

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.5.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы Администрации, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образец формы заявления на выдачу разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно  Администрацией Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1).Выдача Администрацией постановления о разрешении разработки месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения;

2).Уведомления об отказе в разработке месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Законом РФ от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»;

-Постановлением Правительства Республики Калмыкия от 25 декабря 2006 г. N 500 "Об утверждении Порядка предоставления права пользования недрами на территории Республики Калмыкия в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, участками недр местного значения, строительства и эксплуатации подземных сооружений местного значения, не связанных с добычей полезных ископаемых";

-Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Уставом Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.Перечень документов для лиц, претендующих на получение права пользования участком недр:
1.Заявление согласно форме (приложение № 1).

В заявлении о выдаче разрешения указываются следующие сведения:
а) месторасположение участка недр;
б) предложения заявителя, подтверждённые технико-экономическими расчётами, по условиям пользования недрами (с учётом характеристики, степени разведанности и геологического строения испрашиваемого участка недр, ранее выполненных горных работ в пределах участка недр), в том числе в части геологоразведочных работ, способов и сроков разработки месторождения общераспространённых полезных ископаемых (при пользовании недрами для целей разработки месторождения общераспространённых полезных ископаемых), назначения намечаемого к строительству подземного сооружения, объёмов, способов и сроков планируемых работ (при пользовании недрами для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений местного значения), мероприятий по рекультивации земельного участка, предоставленного для целей недропользования, мероприятий по обеспечению требований экологической безопасности при пользовании недрами.

2.Свидетельство об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых на территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия за подписью должностного лица уполномоченного органа исполнительной власти  Республики Калмыкия по недропользованию;

3.Справка о деятельности заявителя, включая данные о руководителях или владельцах предприятия-заявителя, о финансовых возможностях заявителя, необходимых для выполнения работ, связанных с намечаемым пользованием недрами, о технических и технологических возможностях заявителя;

4.Копии учредительных документов заявителя и свидетельства о государственной регистрации заявителя, в том числе копия документа о постановке на учёт в налоговом органе;

5.Копии лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо копии договоров с организациями, имеющими такие лицензии;

6.Копия заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых (при наличии таковых на данном участке недр);

7.Сведения, подтверждающие условия получения геологической информации;

8.Топографический план расположения участка масштаба 1:25000-1:10000 (с указанием контуров участка и номеров угловых точек);

9. Справка об угловых координатах участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
2.7.1.Перечень документов по запросу уполномоченного исполнительного органа государственной власти Республики Калмыкия о предоставлении разрешения на разведку и добычу общераспространённых полезных ископаемых:

- Запрос о предоставлении разрешения на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (на строительство подземных сооружений местного значения).

 - Информация о месторождениях общераспространенных полезных ископаемых, расположенных на территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

2.7.2.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте Сарпинского районного муниципального образования Республики Калмыкия (www.sarpinskoe_rmo.ru). 
2.7.3.Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для получения  услуг и связанных с обращением в иные  органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  услуг.

2.7.4.Администрация не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, предоставляющей  услуги, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, республиканскими нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Предоставление неполного пакета документов.
2.8.2. Несоответствие поданного заявления, установленной форме.
2.9.    Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Нарушение требований статей 10, 23 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»;

2.9.2. Предоставление документов, содержащих сведения, не соответствующие действительности;

2.9.3. Не предоставление документов, после письменного уведомления заявителя, о необходимости предоставления недостающих документов для получения муниципальной услуги;

2.9.4. Добровольный отказ заявителя;

2.9.5 Обнаружение в ходе правовой экспертизе документов каких-либо препятствий для предоставления муниципальной услуги;
2.9.6. Обнаружение в представленных документах технических ошибок;

2.9.7 Негативное влияние предполагаемой деятельности на социально-экономические и экологические интересы населения Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга осуществляется без взимания платы.
2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Поступившее обращение заявителя регистрируется в день поступления в Администрацию.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
2.13.1. Места ожидания должны быть оснащены стульями, креслами.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

-обеспечивается канцелярскими принадлежностями для заполнения письменных обращений.

2.13.3.Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).
2.13.4. Помещение должно соответствовать установленным санитарным, противопожарным нормам и правилам.
2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-бесплатное оказание муниципальной  услуги;

-обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;

-размещение информации о муниципальной услуге на официальном сайте в сети Интернет.

2.14.2.Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

-соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте Сарпинского районного муниципального образования Республики Калмыкия  www.sarpinskoe_rmo.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-Прием заявления на предоставление разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

-Проверка представленных документов, подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.

-Выдача (направление) заявителю постановления Администрации о предоставлении разрешения на разработку месторождений  общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

3.2.Последовательность административного предоставления муниципальной услуги предоставлена блок-схемой (приложение 1 к Регламенту).

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением о предоставлении разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения (приложение 2 к Регламенту) и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6. Регламента.

3.3.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации путем внесения соответствующей записи о приеме документов в журнале регистрации входящей корреспонденции, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

3.3.3. При необходимости заявителю выдается второй экземпляр документа с отметкой о приеме.

3.3.4. Специалист Администрации передает зарегистрированные документы на рассмотрение главе Администрации в день их поступления или на следующий день.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные главе Администрации документы на рассмотрение.

3.4. Проверка представленных документов и подготовка проекта постановления главы Администрации о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.

3.4.1. Основанием для начала процедуры являются переданные главе Администрации документы на рассмотрение.

3.4.2. Глава Администрации, осуществляющий организацию подготовки документов по оказанию муниципальной услуги в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов.

3.4.3.Ответственный специалист проводит экспертизу документов на соответствие по форме и содержанию нормам действующего законодательства.

3.4.4.По итогам проверки представленных документов ответственный специалист Администрации готовит:

- проект постановления главы Администрации о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения» (приложение 3 Регламента);

-уведомление об отказе в выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения, в случаях предусмотренных разделом 2.9.Регламента.

3.4.5.Максимальный срок выполнения действия составляет пятнадцать дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.

3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является:

-подписанное главой Администрации постановление о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения;

-подписанный главой Администрации отказ в выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

3.5. Выдача (направление) постановления главы Администрации о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения;

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является постановление, подписанное главой Администрации или лицом его замещающим.

3.5.2.Ответственным должностным лицом за выдачу постановления главы Администрации о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения является специалист Администрации, на которого возложено исполнение данного Регламента.

3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тридцать дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

-выдача (направление) заявителю постановления главы Администрации о  выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения;
-выдача (направление) заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

3.6. Специалистом Администрации, ответственным за оказание муниципальной услуги, ведётся реестр выданных постановлений об оказании муниципальной услуги по выдаче разрешения и решений об отказе в оказании муниципальной услуги по выдаче разрешения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами Администрации осуществляется главой Администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не чаще одного раза в два года;
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов;
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой (Приложение№4) к главе Администрации.

5.3. В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.
Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней от даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.6. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

5.7.Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения»
Блок-схема 

последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги 
	Рассмотрение документов заявителя, предварительное согласование проекта постановления главы Администрации по выдаче разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения





	Подготовка постановления главы Администрации о разрешении на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений





	Предложения Администрации об условиях пользования 

на испрашиваемом участке недр





	Выдача постановления Главы Администрации о разрешении на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений
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Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения»
Главе Администрации Кировского сельского муниципального образования

Республики Калмыкия

_____________________________________

фамилия,  инициалы

от ___________________________________
(для юридических лиц – полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения

В содержании заявления указывается:
- расположение участка недр,

- вид предполагаемого пользования недрами,

- вид полезного ископаемого,
- предполагаемый срок пользования недрами.

Приложение документов

1. Для юридического лица - заверенные нотариально копии учредительных документов, свидетельства о внесении записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.

3. Для физического лица – копия документа, удостоверяющего личность, заверенные нотариально копии свидетельства о внесении записи об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту регистрации.

4. Данные о технических и технологических возможностях заявителя (или организаций, привлекаемых заявителем), обеспечивающих выполнение работ, связанных с пользованием участком недр.

5. Документ, подтверждающий постановку участка недр на учет.

6. Обзорная карта района.

7. Выкопировка из топографической карты (плана) с нанесенными границами утвержденных запасов месторождения и испрашиваемого горного отвода с географическими координатами угловых точек.

8. Свидетельство о форме открытия месторождения.

9. Акт выбора земельного участка.

10. Протокол комиссии по государственной экспертизе запасов общераспространенных полезных ископаемых Минприроды Республики Калмыкия.

11. Пояснительная записка с предложениями по освоению месторождения.
12. Данные о технических и технологических возможностях заявителя (или организаций, привлекаемых заявителем), обеспечивающих выполнение  работ, связанных с пользованием участком недр.

Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения»
Администрация Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ - проект

от________________ 20___ г.        № ______

О выдаче разрешения

На основании ст.5 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1«О недрах», Постановления Правительства Республики Калмыкия от 25 декабря 2006 г. N 500 "Об утверждении Порядка предоставления права пользования недрами на территории Республики Калмыкия в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, участками недр местного значения, строительства и эксплуатации подземных сооружений местного значения, не связанных с добычей полезных ископаемых и в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения, на основании заявления (наименование заявителя),
ПОСТАНОВЛЯЮ

Выдать (наименование заявителя) разрешение на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (на строительство подземных сооружений местного значения) на участок недр

__________________________________________________________________
(наименование участка недр)
Глава Администрации
Исполнитель:                                             (Ф.И.О., должность, телефон)
Приложение 1 к постановлению о выдаче разрешения

 на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения
РАЗРЕШЕНИЕ№____

на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (вид полезного ископаемого) (на строительство подземных сооружений местного значения)
Выдано на основании запроса Министерства Природных ресурсов и охраны

окружающей среды Республики Калмыкия №_________ от «____» ________ ______20__ г.

Наименование участка недр:

__________________________________________________________________

Срок пользования недрами:

__________________________________________________________________

Участок недр расположен на территории Кировского сельского муниципального образования  Республики Калмыкия __________________________________________________________________

Координаты участка:

Северная ширина Восточная долгота №

п/п градусы минуты секунды градусы минуты секунды

Целевое назначение пользования недрами:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Неотъемлемой частью настоящего разрешения являются предложения Администрации Кировского сельского муниципального образования  Республики Калмыкия об условиях пользования данным участком недр согласно приложению к разрешению.

Приложение 2 к постановлению о выдаче разрешения

 на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения
РАЗРЕШЕНИЕ№______

на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (вид полезного ископаемого) (на строительство подземных сооружений местного значения)

Выдано

__________________________________________________________________

(наименование заявителя)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(адрес заявителя)

На основании заявки «____________________________» №_______________.

Наименование участка недр

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок пользования недрами

__________________________________________________________________

Участок недр расположен на территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

Описание границ участка недр, координаты угловых точек, копии топопланов, разрезов и другая информация приводятся в приложениях
Целевое назначение пользование недрами:____________________________

Участок недр имеет статус горного отвода

Неотъемлемой частью настоящего разрешения являются:

1.Заявление на получение права пользования недрами.
2. Для юридического лица - заверенные нотариально копии учредительных документов, свидетельства о внесении записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.
3. Для физического лица – копия документа, удостоверяющего личность, заверенные нотариально копии свидетельства о внесении записи об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту регистрации.
4. Данные о технических и технологических возможностях заявителя (или организаций, привлекаемых заявителем), обеспечивающих выполнение работ, связанных с пользованием участком недр.
5. Документ, подтверждающий постановку участка недр на учет.

6. Обзорная карта района.
7. Выкопировка из топографической карты (плана) с нанесенными границами утвержденных запасов месторождения и испрашиваемого горного отвода с географическими координатами угловых точек.
8. Свидетельство о форме открытия месторождения.
9. Акт выбора земельного участка.
10. Протокол комиссии по государственной экспертизе запасов общераспространенных полезных ископаемых Минприроды Республики Калмыкия.
11. Пояснительная записка с предложениями по освоению месторождения.
12. Данные о технических и технологических возможностях заявителя (или организаций, привлекаемых заявителем), обеспечивающих выполнение работ, связанных с пользованием участком недр.
13. Предложения Администрации Кировского сельского  муниципального образования Республики Калмыкия  об условиях пользования данным участком недр (приложение 3 к постановлению).
Приложение 3 к постановлению о выдаче разрешения

 на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения
Предложения

администрации Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия об условиях пользования участками недр

После получения лицензии на право пользования недрами, недропользователь обязан:
1. Предоставить в администрацию Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия:

1.1.Копию лицензии на право пользования недрами;

1.2. Горноотводный акт с топографическим планом и ведомостью координат;

1.3. Заключение государственной экспертизы на проектные документы (после ее проведения), в том числе по рекультивации земель;

1.4.Копию заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых (после его утверждения);

1.5. Копию стройгенплана, схемы рекультивации карьера из проекта на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых;

1.6.Копию обзорного плана, геологических разрезов по линиям расположения геологических выработок карьера и площадки складирования полезных ископаемых, таблицы подсчета запасов из паспорта карьера;

1.7. Копию плана утвержденных границ земельного участка под карьер.

2. Не позднее трёх месяцев с момента получения лицензии на право пользования недрами для разработки месторождений общераспространённых полезных ископаемых заключить договор (соглашение) о взаимном сотрудничестве по соблюдению социально-экономических и экологических интересов населения территории Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

3. Ежегодно не позднее 01 февраля предоставлять в администрацию Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия отчетный баланс запасов общераспространённых полезных ископаемых по установленным формам статистической отчетности, применяемым для твердых полезных ископаемых.

4. Ежегодно не позднее 20 числа месяца, следующего за истекшим годом, предоставлять в администрацию Кировского сельского муниципального образования Республики Калмыкия информацию об объемах геологоразведочных работ в натуральных и стоимостных показателях, объемах выполненных работ по текущей консервации и (или) ликвидации горных выработок и иных промысловых объектов, а также работ по рекультивации нарушенных и загрязненных земель, восстановлению загрязненных и засоренных водных объектов по формам, устанавливаемым уполномоченным органом исполнительной власти автономного округа.

5. Ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом предоставлять информацию об объемах добычи и использования добытых общераспространённых полезных ископаемых.

Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения»
Главе Администрации  Кировского сельского муниципального образования

Республики Калмыкия

_____________________________________

Фамилия,  инициалы

от ___________________________________
(для юридических лиц – полное наименование в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя;

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон)

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

Прошу рассмотреть действия (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица____________________________ (указать соответствующее лицо) и (или) отменить решение органа, предоставляющего муниципальную услугу (указать орган и реквизиты решения).

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (изложение сути проблемы с указанием документов по существу, доводов и обстоятельств)

К заявлению прилагаются:

- копия заявления в орган местного самоуправления о выдаче разрешения на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а так же на строительство подземных сооружений местного значения;
- копия иных документов, подтверждающих проблему по существу.

Дата                                          Подпись               Фамилия /инициалы
